
INITIATION 
INFORMATIQUE  

MAISON DES SERVICES 

INSCRIPTION pour TOUS 

Reprise des cours 
INSCRIVEZ-VOUS ! 

 

Réservez vos ateliers auprès 

de Marie-Claude BERTHON 

À la Maison des Services 
 

    au 04.70.58.43.65             

ou directement auprès de l’animatrice,  

CORINNE  

Au 06.83.89.76.03 

Pour s’inscrire  

RdC  
 

Maison des Services 

21 Allée du Chemin de Fer 

03450 EBREUIL 

Tél : 04.70.58.43.65 

 rsp.animation@orange.fr 

ou 

corinne.duhem.animatrice@gmail.com 

Besoin de vous initier ou de vous perfectionner 

à l’outil Informatique ? 

 

Des ateliers pour tous 

 

Venez apprendre dans une ambiance conviviale 

tout près de chez vous. 

La Maison des Services vous propose des ateliers 

pour apprendre à découvrir, vous initier  et vous 

former aux techniques d'information et de commu-

nication  
 

Au programme : 
 

De nouveaux ateliers font leur apparition, à dé-

couvrir dans ce nouveau programme. 
 

Des ateliers découverte composés de :  

généralités de l'informatique, traitement de texte, 

messagerie électronique, organisation et classe-

ment des dossiers et photos, création de diapora-

ma, information sur les usages et les dangers  

d’Internet, mais aussi « trucs et astuces » et con-

seils personnalisés! 

S a l l e   m u l t i m é d i a  é q u i p é e  

Juin 2016 

Inscription préalable obligatoire, les ateliers sont 

maintenus à partir de 3 participants. 

 

Pour les ateliers en individuel, l’inscription préalable 

est obligatoire. 

Notre Maison des Services est labellisée 



 

 

ATELIERS  
 

– DECOUVERTE DE L’ORDINATEUR 

 Maitriser le clavier et la souris 

 Connaitre les ressources de l’ordinateur (matériel,  périphé-

riques...,) 

 Bases et prise en main de l’informatique 
 

 - DECOUVERTE DE L’INTERNET 

 Comprendre l’Internet et ses potentialités  

 Bien se repérer, comprendre son fonctionnement et les prin-

cipes de navigation... 
 

– GERER LES DOSSIERS ET FICHIERS 

 Organiser ses documents,  repérer les emplacements de la 

bibliothèque et les contenus  (fichiers, dossiers), savoir créer 

des dossiers... 

 Transférer des fichiers, savoir les trouver, les déplacer  entre 

le disque dur, clé USB, ordinateur..... 
 

- TRAITEMENT DE TEXTE 

 Découvrez Open Office un logiciel gratuit  

 Créer et mettre en forme un texte court  

 Insérer une image dans un document  

 Insérer un tableau dans un document  
 

 - MESSAGERIE (Gmail) 

 Créer une ou des adresses mails,  

 Envoyer, recevoir des mails avec ou sans pièces jointes 

 Supprimer, imprimer, classer ses mails...... 
 

 - INTERNET PRATIQUE   

 Savoir faire ses démarches en ligne :  administratives, 

achats, réservations, inscriptions..... 

 Remplir un formulaire.... 
 

 - GERER SES IMAGES SUR SON ORDINATEUR 

 Visualiser ses images, comment les classer,  

 Transférer sur l’ordinateur, sur une clé Usb... 
 

 - ENTRETENIR  et SECURISER SON ORDINA-

TEUR 

 Connaitre les logiciels indispensables   

 Télécharger et installer des anti-virus gratuits 
 

 
 

 

 

ATELIERS  
 

 - DEMONSTRATION DE WINDOWS 10 

 La nouvelle version de Windows arrive et est accessible gratuite-

ment. 

 Apprendre comment installer cette nouvelle interface et mieux 

comprendre cette évolution. 

 Questions/réponses avant d’effectuer l’installation       
 

 - DECOUVRIR WINDOWS 10  

 Se familiariser avec ses nouveautés et avec son fonctionnement 

général. 
 Connaitre quelques astuces 

 

 - DECOUVRIR PICASA 

 Découverte de logiciel gratuit et ses fonctionnali-

tés. 

 Apprendre a visualiser vos photos, constituer des albums et les 

partager. 
 

 - DECOUVRIR LE MONDE DES 

TABLETTES  

 Vos 1er pas avec une tablette (mise en marche, verrouillage, 

paramètres) 

 Installer / désinstaller des applications, …      
 

 - DECOUVERTE DES RESEAUX 

SOCIAUX  

 Partez  à la  découverte  de  ces nouveaux modes   de   commu-

nications  

 Bien sécurisé et paramétrer son réseau ... 

 - CRÉER DES DIAPORAMAS 

 Démonstration de PowerPoint    

 Découvrir et apprendre avec Présentation de 

OpenOffice (logiciel gratuit) 

 - MAITRISER PHOTOFILTRE 

 Découvrir ce logiciel gratuit  

 Modifier , recadrer, réaliser un montage... 
 

 - REVISIONS 

 Remise a niveau 

 Revoir certains cours  

 Questions/réponses 
 

 

 - A la demande (9 € la 

séance d’1 heure).  Prendre contact avec l’animatrice. 

La programmation est susceptible d’évoluer avec les inscriptions. 

Tarif unique de 6 € la séance d’1h30 x  le nombre de séances   

souscrites pour un module complet. Non remboursable. 

Atelier 1 
1 séance 

Découverte  de l'ordi-
nateur 

Vendredi 10 juin 

10h30 

Atelier 2 
2 séances 

Découverte de l'inter-
net 

Jeudi 9 et 16 juin 

13h30 

Atelier 3 
2 séances 

Gérer les dossiers et 
les fichiers  

Jeudi 23 et 30 juin 
10h30 

Atelier 4 
3 séances 

Traitement de texte Mardi 7, 14 et 21 juin 
15h30 

Atelier 5 
3 séances 

Messagerie (Gmail) Merc 8, 15 et 22 juin 
10h30 

Atelier 6 
1 séance 

Internet pratique Merc 8 juin à 13h30 
OU Lundi 13 à 13h30 

Atelier 7 
2 séances 

Gérer ses images sur 
son ordinateur 

Jeudi 23 et 30 juin 
15h30 

Atelier 8 
1 séance 

Entretenir / sécuriser 
son ordinateur 

Vendredi 24 juin à 
10h30 

Atelier 9 
1 séance 

Démonstration de 
Windows 10 

Lundi 6 juin à 13h30 OU 

Merc 22 à 13h30 

Atelier 10 
1 séance 

Découvrir Windows 
10 

Mardi 7 juin à 10h30 
OU Jeudi 16  à 15h30 

Atelier 11 
2 séances 

Découvrir Picasa Jeudi 9 et 16 juin à 
10h30 

Atelier 12 
1 séance 

Découvrir le monde 
des tablettes 

Mardi 14 juin à 10h30 
OU Lundi 27 à 13h30 

Atelier 13 
2 séances 

Découverte des  ré-
seaux sociaux 

Jeudi 23 et 30 juin à 
13h30 

Atelier 14 
3 séances 

Créer des diaporama Mardi 14, 21 et 28 juin 
13h30 

Atelier 15 
2 séances 

Maitriser Photofiltre Mardi 21 et 28 juin 
10h30 

Atelier 16 Révisions  Mercredi 15 juin 15h30 
OU le 29 juin  15h30 


