
INITIATION 
INFORMATIQUE  

MAISON DES SERVICES 

INSCRIPTION pour TOUS CALENDRIER DES ATELIERS 

Reprise des cours 
INSCRIVEZ-VOUS ! 

1er trimestre 

Oct-Nov-Dec 2015 

Réservez vos ateliers auprès 

de Marie-Claude BERTHON 

À la Maison des Services 
 

    au 04.70.58.43.65             

ou directement auprès de l’animatrice, 
CORINNE  

au 06.83.89.76.03  

Pour s’inscrire  

RdC  
 

Maison des Services 

21 Allée du Chemin de Fer 

03450 EBREUIL 

Tél : 04.70.58.43.65 

 rsp.animation@orange.fr 

ou 
 

corinne.duhem.animatrice@gmail.com 

06.83.89.76.03 
 

Site Internet : www.cc-valdesioule.fr 

Besoin de vous initier ou de vous perfectionner à l’outil 

Informatique ? 
 

 

Des ateliers pour tous 

 

Venez apprendre dans une ambiance conviviale tout 

près de chez vous. 

La Maison des Services vous propose des ateliers pour 

apprendre à découvrir, vous initier  et vous former aux 

techniques d'information et de communication  

 

Au programme  

 

Des ateliers découverte composés de :  

généralités de l'informatique, traitement de texte, mes-

sagerie électronique, organisation et classement des 

dossiers et photos, création de diaporama, information 

sur les usages et les dangers  d’Internet, mais aussi 

« trucs et astuces » et conseils personnalisés! 

 

Alors venez nombreux! 
 

  10h30 - 12h   14h - 15h30 

1                   
Prise en main 

Lundi                         
5 octobre               

12 octobre             
19 octobre 

ou Mercredi       
7 octobre    

14 octobre  
21 octobre 

    

2                
Messagerie 

Lundi                       
26 octobre               

2 novembre            
9 novembre 

ou Mercredi     
28 octobre    

4 novembre 
Vendredi    

13 novembre 

    

3                 
Fichiers et 

photos 

Lundi                       
16 novembre               
23 novembre            
30 novembre 

ou Mercredi     
18 novembre   
25 novembre 
2 décembre 

    

4                 
Traitement 

texte 

Lundi                
7 décembre 

14 décembre 
21 décembre 

4 janvier       
11 janvier 

        

5                
Naviguer sur 

internet 

    Lundi                         
5 octobre               

12 octobre             
19 octobre 

ou Mercredi       
9 décembre 

16 décembre 
23 décembre 

6                 
Internet et vie 

privée 

    Lundi                       
26 octobre               

2 novembre            
9 novembre 

    

7                
Réseaux so-

ciaux 

    Lundi                       
16 novembre               
23 novembre            
30 novembre 
7 décembre 

    

8                
Ateliers libres  

Dates à définir au cours de l’année.                                                             
Sur demande (groupes max. 5 personnes) 

La programmation est susceptible d’évoluer avec les inscriptions. 

Tarif unique de 6 € la séance d’1h30 x  le nombre de séances  

souscrites pour un module complet. 

Non remboursable. 

S a l l e   m u l t i m é d i a  é q u i p é e  



 

- DOSSIERS ET SOUS DOSSIERS 

 

Module 18 € 

 

Gérer et classer ses photos 

Organiser ses dossiers et ses fichiers 

Bien utiliser sa clé USB 

 

 - TRAITEMENT DE TEXTE  

 

 

Module 30 € 
 

 

Découvrez Open Office un logiciel gratuit  

Créer et mettre en forme un texte court  

Insérer une image dans un document  

Insérer un tableau dans un document  

Faire des affichettes 

Créer des cartes de visites  
 

 

 

 

 

 

- NAVIGUER SUR INTERNET 

 

Module 18 € 

 
 

Se repérer sur Internet  

S'informer sur Internet   

Utiliser des services en ligne 

Les administrations.  

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

- PRISE EN MAIN  

 

 

Module 18 € 

 

 

Identifier les principaux éléments que compose un  

ordinateur et ses périphériques   

Utiliser la souris et le clavier   

Naviguer dans son espace de travail  Gestion des  

dossiers et des fichiers  

 

 

- MESSAGERIE ELECTRONIQUE  

 

  

Module 18 € 

 
 

Ouvrir un compte de messagerie électronique  

Utiliser une messagerie électronique   

Utiliser des outils d'échange et de dialogue, pièces 

jointes...  
 

 

- INTERNET ET VIE PRIVÉE 

 

 

 

 

Module 18 € 
 

Le droit relatif à l'informatique et à Internet  

Protéger sa personne et ses données 

Effectuer un téléchargement légal 

Maintenance et sécurité  
 

 

- RÉSEAUX SOCIAUX 

 

Module 24 € 

 

 

Communiquer avec ses proches, amis et connaissances 

à distance gratuitement,  

Echanger, partager ses souvenirs, photos, voyages....  

Découverte de l’ordinateur 

Ateliers Bureautiques 

Les usages d’internet 

N’ayez pas peur de l’univers informatique Plaisir d’apprendre et d’échanger  

dans un esprit convivial 

Se familiariser à la manipulation  

de son ordinateur 

(5, 12 et 19 oct) 10h30 à 12h 
ou 

(7, 14 et 21 oct) 14h à 15h30 

(26 oct, 2 et 9 nov) 10h30 à 12h 
ou 

(28 oct, 4 et 13 nov) 14h à 15h30 

(16, 23 et 30 nov) 10h30 à 12h 
ou 

(18 et 25 nov, 2 déc) 14h à 15h30 

(7, 14 et 21 déc ; 4 et 11 janv)  

10h30 à 12h 

(5, 12 et 19 oct) 14h à 15h30 
ou 

(9, 16 et 23 déc) 14h à 15h30 

(26 oct, 2 et 9 nov) 14h à 15h30 

(16, 23 et 30 nov ; 7 déc)                                   

14h à 15h30 

 
 
Nouveauté de la rentrée ! 

 

- ATELIER LIBRE 

La séance 6 € 

 

Vous avez des questions et des besoins spécifiques?  

Cet atelier est fait pour vous! 

(Sur demande. Dates à définir.) 


